ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA COIMENI
537065 Cozmeni nr. 200; jud. Harghita; Telefon: 0266-326601;
Tel/Fax: 0266-326668; www.cozmeni.consloc.ro ; e-mail: primcoz@gmail, com

Priméria Comunei Cozmeni, Judetul Harghita, organizeazd concurs de recrutare pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminatd a functiilor contractuale vacante, dupd cum
urmeaza:

1.Director educational . Nivelul studiilor necesare: Superioare

~ Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului: 2 ani

2. Administrator. Nivelul studiilor necesare: Medii

Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului: 2 ani

3. Sofer deservire microbuz. Nivelul studiilor necesare: -Generale

Vechimea In specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: 2 ani

4. Functionar. Nivelul studiilor necesare: Medii

Vechimea 1n specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: 2 ani

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si
indeplineascd urmitoarele conditii, conform art.3 al Regulamentului — cadru aprobat prin
Hotdrarea Guvernului nr.286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare:
a)are cetifenie romdnd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor aparfindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b)cunoagte limba roména, scris si vorbit; -
““c)are vArstd minim3 reglementatd de prevederile legale;
d)are capacitate deplind de exercitiu;
e)are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medical de familie sau de unititile sanitare
abilitate; ‘ ,
‘findeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului la concurs; ‘
g)nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitafii,
contra statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd Infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiet,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.




Conditiile specifice necesare in vederea participérii la concurs si a ocupérii functiei
contractuale sunt:
Director educational
a) Nivelul studiilor necesare: Superioare in domeniul educatiei cu definitivat
b) bun cunoscator a metodelor moderne de predare, creativ, cu mult entuziasm
¢) cunostinte vaste de psihologia copilului si tact pedagogic in educatia acestuia
d) experienta in invatamant 2 ani

Administrator
a) Nivelul studiilor necesare: medii, experientd 2 ani

“b) Cunoasterea si respectarea normelor de igiend in alimentatia pubhca
¢) si dea dovada de abilitati organizatorice in desfésmarea rutinei zilnice, astfel
incat sa respecte programul de mese

d) atitudine pro-activi, politete, abilititi bune de comunicare, persoana energici si
amabild

“Sofer — deservire microbuzului scolar
a) studii generale;
b) permis de conducere categoria D, cu o vechime de minimum 2 ani;
c)atestat profesinal pentru transportul public de persoane in termen de valabilitate.

Functionar
a) Nivelul studiilor necesare: medii experientd 2 ani
b) Exercitarea competentelor si atributiilor stabilite prin acte normative -
¢) Cunostinte de operare pe calculator: Windows, Word,Excel- Internet
d) cunoasterea ampla a zonei (teritoriul administrativ al comunei Cozmeni)

Concursul se va organiza conform calendarului urmétor:
1. 22 septembrie 2015, ora 10,00: datd limitd pentru depunerea dosarelor
2. 24 septembrie 2015, ora 10,00: selectionarea dosarelor
3. 30 septembrie 2015, ora 10,00: proba scrisa
4. 02 octombrie 2015, ora 10,00: interviu

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de

ocupare a-unui post-vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale i a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs
candidafii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmétoarele documente:
I. cerere de Inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdtii sau institutiei
publice organizatoare;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupd caz;
3. copiile documentelor care sd ateste nivelul studiildr si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializéri, precum s§i copiile documentelor care atestd



indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

4. carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea In muncé, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rdspundere cid nu are antecedente
penale care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza

6. adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitéfile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae;

Adeverinta medicald care atestd starea de sdnétate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii,

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rispundere ci nu are
antecedente penale, In cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu
' pand la data desfdsurdrii primei probe a concursulvi. -

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupé
caz, adeverinfele care atestd vechimea vor fi prezentate si In original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

BIBLIOGRAFII:
Director educational - after shool
1. Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, cu modificrile si
completérile ulterioare;
2. Legeanr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual;
3. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 5115 din 15 decembrie 2014 pentru

aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitétilor de invajimant
preuniversitar;

4. Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Ordin nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica

privind mediul de viata al populatiei , cu modificérile si completérile ulterioare;
6. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile ulterioare

Administrator- after school

1. Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legeanr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual

3. Ordin nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica
privind mediul de viata al populatiei , cu modificérile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, republicat cu modificarile si completarile ulterioare



5.

6.

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile ulterioare

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 5115 din 15 decembrie 2014 pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de Invéfimant
preuniversitar

Sofer — deservire microbuz scolar

1.

Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, cu modificarile si
completérile ulterioare;
Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual;

(8

Ordonanta Guvernului nr.27 din 31.08.2011 privind transporturile rutiere;
Ordinul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii nr. 980 din 30 noiembrie
2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea prevederilor
referitoare la organizarea si efectuarea transporturilor rutiere si a activititilor
conexe acestora stabilite prin Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind
transporturile rutiere, actualizat

Ordinul  Ministerului Lucrarilor Publice, Transporturilor si Locuinei
nr.447/2003 pentru aprobarea Instructiunilor privind examinarea medicala si

vy

circulatiei si a navigatiei, precum si organizarea, functionarea si componenta
comisiilor medicale si psihologice de siguranta circulatiei, actualizat;

Ordonanta Guvernului nr. 37 din 7 august 2007 privind stabilirea cadrului de
aplicare a regulilor privind perioadele .de conducere, pauzele si perioadele de
odihnd ale conducatorilor auto si utilizarea aparatelor de inregistrare a activit#tii
acestora, actualizati

Legea nr.49/2006 privind aprobarea OUG nr.195/2002 privind circulatia pe
drumurile publice;

H.G.nr.1391/2006 privind aprobarea Regulamentului de aplicare a OUG
nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, actualizati

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 5115 din 15 decembrie 2014 pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de invatimant
preuniversitar;

Functionar- biroul fond funciar

Legea nr.215/2001 privind administrajia publicd locald, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduité a personalului contractual

Legea 18/1991 Legea fondului funciar, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar
nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997*}

Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si
unele masuri adiacente

Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cump&rarii
terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001



privind privatizarea societatilor comerciale ce defin in administrare terenuri
proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea
Agentiei Domeniilor Statului

7. ORDIN nr. 3.727 din 25 iunie 2015 privind aprobarea Normelor tehnice de
completare a registrului agricol pentru perioada 2015-2019

_Relatii. suplimentare _se_pot_obtine la sediul Primdriei Comunei. Cozmeni, Judetul

Harghita, nr.200, nr.telefon:0266 326601

Angajator: Primaria Comunei Cozmeni
Tip angajator: Primarii

Categoria postului: Functii contractuale
Judet: Harghita (vezi pe harta)

Tipul postului: Permanent

Nivelul postului: Functii de executie




